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INSTITUTO PRÓ SABER – RUA GEORGINA ERISMAN, 185 – CENTRO  

CEP: 44001-448 FEIRA DE SANTANA – BAHIA. 
TEL.: 75 3604-9960 / 3225-2080 / 0800-282 8812 

www.institutoprosaber.com.br / prosaber@institutoprosaber.com.br 

Qualidade de Ensino: 

GUIA INFORMATIVO 
PORTARIAS - AMPARO LEGAL DOS CURSOS: Todos os Cursos 
oferecidos pela FINOM/PRÓ SABER são amparados legalmente 
através de: 
a.) Portaria do MEC –No.  1066 de 25/05/2006 - PARA OS CURSOS 
DE GRADUAÇÃO A DISTÂNCIA 
b.) Resolução No. 01 de 08/06/2007 – PARA OS CURSOS DE PÓS-
GRADUAÇÃO  
c.) Ofício No. 309 de 14/02/2008 - PARA OS CURSOS DE PÓS-
GRADUAÇÃO. 
 
ENCONTROS - CURSOS DE PÓS-GRADUAÇÃO: Durante o curso são 
realizados 03 (três) encontros educacionais presenciais nas 
cidades pólos, com oficinas, seminários e avaliações presenciais, 
com duração de 08:00 às 17:00 horas, conforme modelo abaixo: 
1º Encontro - Aula Inaugural: Apresentação Institucional, Gestão 
de Carreiras, Metodologia e Didática do Ensino Superior. 
2º Encontro – Tópicos Especiais em Educação. 
3º Encontro – Metodologia Científica. 
 
INSCRIÇÕES: As inscrições poderão ser feitas diretamente com o 
Agenciador local ou através do site: 
www.institutoprosaber.com.br ou pelo 0800-282-8812. 
 
DATA DE INÍCIO: Pela flexibilidade de um curso a distância, o 
aluno pode ingressar a qualquer momento, tendo o mesmo que 
assistir os encontros perdidos na próxima turma a ser formada ou 
nas cidades mais próximas do Pólo. 
 
ATENDIMENTO AO ALUNO: Além do 0800.282.8812, email, 
atendimento virtual on-line; você fala no setor desejado, no 
horário de expediente de segunda à sexta-feira, das 08 às 18 
horas. 
 

PAGAMENTOS - BOLETOS BANCÁRIOS: Após o cadastro do aluno, 
pelo site ou ficha de inscrição no Instituto Pró Saber, serão 
emitidos os boletos bancários e enviados aos alunos, via correio, 
emails e disponibilizados no login do aluno no site, para que 
possam efetuar os pagamentos dos mesmos. No caso de boletos 
com 30 ou mais dias de atraso, o aluno deve entrar em contato 
com o setor financeiro do Instituto Pró Saber para que seja 
disponibilizado um novo boleto no login do aluno para impressão e 
quitação do mesmo. 
 
LOGIN DO ALUNO: Para que possa ter acesso a sua vida 
acadêmica o aluno devera se cadastrar no site do Instituto 
(www.institutoprosaber.com.br) em aluno online, contendo em 
mãos o seu CPF, assim, criando seu login e senha. Através desta 
identificação (login e senha) o aluno terá acesso: notas, boletos, 
agenda, recados, acompanhamento do TCC, entre outras funções.  
O aluno que encontrar quaisquer problemas para cadastro ou 
acesso ao aluno online deve entrar em contato com a Central de 
Relacionamento. 
  

ACOMPANHAMENTO ACADÊMICO - Através do site: 
www.institutoprosaber.com.br - (Aluno Online), o mesmo fará o 
login, e poderá acompanhar toda sua vida acadêmica. Ex: 
Pendências de documentos, pagamentos, trabalhos acadêmicos, 
envio dos Módulos de Estudo e outros.  
O aluno só terá acesso a essas informações pelo site, após a 
quitação e confirmação da 1ª parcela. 
 
ENVIO DE MATERIAL DIDÁTICO: Após a confirmação do 
pagamento da 1ª parcela, será enviado ao aluno, via correio, ou 
disponibilizados no login, os Guias de Estudo de uma só vez, para 
que o aluno possa planejar e organizar o tempo para estudar os 
guias e desenvolver as atividades e enviar para correção. 
 
ATUALIZAÇÃO DE MATERIAL DIDÁTICO: O Instituto Pró Saber 
reserva-se no direito de atualizar os materiais didáticos, sempre 
que julgar necessário, visando melhor atendimento aos alunos. 
 
CARGA HORÁRIA: Qualquer curso possui carga horária de 420 
horas. 
 
DURAÇÃO DO CURSO: O aluno terá até 12 meses para concluir o 
curso a contar pela data do pagamento da 1ª Parcela. 
 
PRAZO DE CONCLUSÃO: Sendo Mínima de 08 meses para entrega 
do TCC e Máxima de 18 meses para conclusão total do curso. 
O aluno terá até 18 meses para concluir o curso a contar pela data 
do pagamento da 1ª parcela. 
 
INVESTIMENTOS: Taxa de matrícula - Uma parcela de R$ 80,00 
(oitenta reais). 
Cursos: Os cursos tem o mesmo valor, sendo dividido em 14 
parcelas sem juros, de R$ 128,50 onde o aluno receberá seus guias 
de Estudo em CD-ROM. 
Apostilas Impressas: 01 parcela de R$220,00 para o aluno que 
desejar guias de Estudo impressos. 
O aluno que optar fazer dois ou mais cursos terá direito a 10% de 
desconto no valor dos mesmos, exceto do 1° curso. 
 
TAXAS SERVIÇOS ADICIONAIS:  
a) Certificado de Conclusão do Curso: Será gerado um boleto no 
valor de R$ 15,00 (quinze reais) referente à postagem do 
Certificado pelo correio (sedex).  
b) Declaração de Conclusão e outras: Será gerado um boleto no 
valor de R$ 30,00 (trinta reais) referente à solicitação e o envio 
para o aluno. 
c) Mudança de Curso: Será gerado um boleto no valor de R$ 40,00 
(quarenta reais) referente à mudança do curso para outro 
desejado. 
d) Mudança de Curso com Apostilas: Caso já tenha sido enviado o 
material impresso para o aluno, será cobrada uma taxa de R$ 
40,00 (Quarenta reais) mais o valor da nova apostila de R$220,00 
(duzentos e vinte reais) pelo reenvio do novo material solicitado.   
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Qualidade de Ensino: 

GUIA INFORMATIVO 
TRANCAMENTO DE CURSO: Havendo desistência por parte do 
aluno, nenhum valor referente à inscrição ou parcela será 
restituído, mas, caso o aluno retorne ao curso, terá direito de 
aproveitar todos e quaisquer valores quitados junto à entidade. 
 
MUDANÇA DE CURSO DE PÓS-GRADUAÇÃO: Somente com 
solicitação escrita, será permitida apenas 01 vez a mudança do 
curso, dentro do prazo máximo de até 01 dia antes da data de 
vencimento da 1° parcela. Após a data do pagamento da 1ª 
parcela, serão cobradas as taxas adicionais de expedição e reenvio 
do material didático. 
 
METODOLOGIA APLICADA: Na metodologia adotada, o curso 
prevê momentos presenciais e a distância. Os momentos 
presenciais ocorrem nas cidades pólos parceiras do Instituto Pró 
saber/FINOM. Para realizar as avaliações presenciais e participar 
dos encontros educacionais o aluno deverá estar regularmente 
matriculado. 
As disciplinas serão ministradas nos Encontros Educacionais sob a 
forma de aulas presenciais, seminários, debates e oficinas, com 
duração de 08 (oito) horas cada encontro. 
Não havendo pólo em sua cidade, o aluno deverá se dirigir a um 
pólo mais próximo para assistir ao encontro e realizar as 
avaliações presenciais. 
 
PROFESSOR ORIENTADOR: Haverá um professor orientador de 
segunda à quinta-feira, das 09 às 18 horas para esclarecimento de 
dúvidas. 
 
TCC - Trabalho de Conclusão de Curso: Deverá ser encaminhado 
somente após a quitação da 8ª Parcela, para as devidas correções 
e sugestões, devendo o mesmo obter nota igual ou superior a 7.0 
pontos ou 70% para sua aprovação.  Durante esta etapa o aluno 
receberá orientações para elaboração do TCC - Trabalho de 
Conclusão de Curso, dentro da sala de aula, assim como pelo 
0800.282.8812 ou por e-mail. Tendo o Instituto 45 dias 
úteis para correção. Enviar pelo correio (sedex) para evitar 
extravio do mesmo.  
 
AGENDA EDUCACIONAL: O Instituto Pró Saber disponibilizará a 
todos os alunos a agenda Educacional com o cronograma para os 
encontros e seminários. 
 
EXPEDIÇÃO DO CERTIFICADO: O aluno deverá aguardar de 60 a 
90 dias, para a entrega de seu CERTIFICADO (documento oficial), 
após a aprovação do Artigo Científico, caso não haja nenhuma 
pendência, tanto nas documentações e avaliações exigidas quanto 
dos pagamentos do curso. 
 
TAXA DE CORREIOS (Envio de Certificado): Os certificados serão  
enviados pelo Correios via Sedex a cobrar. 

 
DOCUMENTAÇAO NECESSÁRIA PARA MATRÍCULA – 02 VIAS 
Diploma (xérox autenticado no Cartório), Histórico Escolar (xérox 
simples), CPF (xérox simples), Carteira de Identidade (xérox 
simples), Comprovante de residência (xérox simples), Título de 
Eleitor com comprovante da última eleição (xérox simples), 
Certidão de Nascimento ou Casamento (xérox simples), Certidão 
de Reservista se for do sexo masculino (xérox simples) e 02 fotos (3 
X 4). 
 

SEDE DO INSTITUTO PRO SABER: Rua Georgina Erisman-185- 
Centro – Feira Santana – BA Cep: 44001-448.     Tel: 75-3604.9950  
Fax: (75) 3223-5403 
E-mail: prosaber@institutoprosaber.com.br   - Site: 
www.institutoprosaber.com.br    

 
INDICAÇÃO DE COLEGAS: Ganhe R$ 30,00 por cada aluno indicado 
e matriculado no Instituto Pró Saber. Qualquer pessoa poderá 
indicar alunos e com isso receberá o valor citado. Lembre-se, 
quanto mais alunos você indicar, mais você ganhará! 
 
INFORMAÇÃO ADICIONAIS – O INSTITUTO PRÓ SABER E A FINOM 
OFERECEM VÁRIOS CURSOS A DISTÂNCIA,  VEJAM ABAIXO: 
a.) GRADUAÇÃO A DISTANCIA: SÃO 03 CURSOS SUPERIORES: 
Todos os cursos de Graduação a distância (Geografia, História e 
Pedagogia) funcionam com aulas 01 vez por mês, com duração de 
03 anos e valores de investimentos a partir de R$ 205,00 mensais. 
Formação de Turmas com mínimo de 35 alunos. 
 
b.) PÓS-GRADUAÇÃO: 44 CURSOS DE PÓS-GRADUAÇÃO: 
Conforme dados citados acima ou pelo site do instituto. 
 

d.) CAPACITAÇÃO PROFISSIONAL: 47 CURSOS DE CAPACITAÇÃO 
PROFISSIONAL: Todos os cursos de Capacitação a distância 
funcionam em duas modalidades: 
a) Distância – Todos os alunos estudam em casa, nas horas vagas, 
com suporte de professores pelo 0800.282.8812, e-mails e fax. São 
totalmente á distância, com duração entre 02 a 06 meses e 
investimentos a partir de R$ 20,00 mensais. 
b) Presencial – Neste caso é necessário formação de uma turma 
com o mínimo de 30 alunos, para levarmos os professores. 


